SO GD&DT TP DPONG NAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH-THCS-THPT Péc lap — Ty do — Hanh phic
TRINH HOAI BUC ]
S 452€JQD-TI 1D Dong Nai, ngay 06 thang 8 nam 2026
QUYLT PINH

Ban hanh Quy ché quan 1y bing tét nghiép trung hoc phd thong

HIEU TRUONG TRUONG TH-THCS-THPT TRINH HOAI bUC
Cin cir Théong tu s6 10/2026/TT-BGDDT ngay 26 thang 02 nim 2026 cia B Gido

duc va Dao tao ban hanh quy ché van bang, chimg chi cta hé thong gido duc quoc dan;

Cin cir Thong tu s6 15/2026/TT-BGDDT ngay 24/3/2026 ciia Bd Gido duc va Dao
tao ban hanh Diéu 1¢ truong trung hoc co sd, trudng trung hoc phé théng va truong phd
thong cé nhidu ¢ip hoc;

Can ctt Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16 thang 02 nam 2015 ctia Chinh phu vé
cép ban sao tir s6 gde, ching thye ban sao tir ban chinh, ching thue chit ky va ching thuc
hop dong, giao dich dugc stra doi, bd sung boi Nghi dinh s6 07/2025/ND-CP, Nghj dinh 6
280/2025/ND-CP,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché quan ly bing tét nghiép
trung hoc phd thong tai Truong TH-THCS-THPT Trinh Hoai Die.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lue ké tir ngay ky.

Diéu 3. Gido vu va céc bd phan ¢6 lién quan, hoc sinh cua Truong TH-THCS-THPT
Trinh Hoai Ptrc chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;
- So GDDT;
- Luu: VT.




QUY CHE
Quién ly bing tot nghiép trung hoc pho thong tai Truong TH-THCS-THPT
Trinh Hoai Dire )
(Ban hanh kém Quyét dinh s6 /QD-THD ngay 06 thang 8 nam 2026 ciia Truong
TH-THCS-THPT Trinh Hoai Diic)
CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi didu chinh va @6i tuong ap dung

I.-Quy ché nay quy dinh chi tiét v& nguyén tic quan ly, cdp phat, ¢Ap lai, chinh stra
ndi dung, thu hdi, hiy bo bing t6t nghiép trung hoc phé thong (THPT), céc loai ching chi
do hé thdng gido duc qude dan quy dinh cong nhén thuge thim quyén va ban sao i 56 gbe;
quyén va nghia vu clia cac ca nhén, by phan chire ning li€n quan ndi by nha truong.

2. Quy ché nay ap dung doi vdi quan ly, giao vién, nhan vién, hoc sinh va cyu hoc
sinh va céc t6 chirc, ca nhan ¢é lién quan trong pham vi quan 1y cia nha truong.

Piéu 2. Hinh thire viin bing va gia tri phap ly

1. Van bang thudc hé thong quan 1y duge cap dudi hai hinh thire: van bang giay va
vin bang so6 (dix liu di¢n tir dugc ky so hgp phap).

2. Bang tot nghiép THPT bang gidy va bang tot nghiép THPT s6 ¢6 gia tri phap ly
hoan toan tuong duong nhau trong moi giao dich hanh chinh, dan sy va tuyén sinh. Viée ky
phat hanh, luu tri va tra ciu vin bang so tuan tha nghiém ngét theo 16 trinh chuyen doi so
cua Bo Gido dyc va Dao tao.

3. Théng tin trich xuat tir co s¢ dir liéu vé vin bang, chimg chi c6 gid tri phap ly nhu
thong tin trong sd gdc cdp vin bing, chimg chi va ¢ gia tri xdc minh vin béing, ching chi.

Picu 3. Nguyén tic quén ly va 1dp ho so viin bing, ching chi

I. Nguyén tac quan ly thong nhat:

a) Mdi vin bang, chimg chi dugc cap ra phai ¢6 mét s6 hiu duy nhat va co yéu to
nhan dang bao mat dé phong chong lam gia.

b) Bang tét nghiép THPT chi duge cap chinh 01 (mdt) ban mot lan duy nhat cho
ngudi hoe, trir truong hop déc biét phai cap lai do sai sot thong tin tir phia co quan co tham
quyen cap phat.

¢) Cong tac quan 1y phai bao dam tinh cong khai, minh bach, chinh xac tuy¢t doi;
nghiém cAm moi hanh vi ty ¥ stra chita, gian 14n, mua ban, cho mugn hodc huy hoai phoi

/

vin bang. 0(/



d) Moi bién dong li€n quan dén tinh trang van bing (cap mdi, cép lai, chinh stra, thu
hoi, huy bé) phai duge cép nhét ngay 18p tire vao phan mém co s& dir liéu va luu vét ho so
giay tuong img.

2. Hd so quan 1y van bing, ching chi gdm:

- Quyét dinh phé duyét cong nhdn tét nghiép THPT cia S& Gido duc va Dao tao.
- S& gbe clp phéat vin b%mg va phy luc sb gde kém theo.

- 86 cp ban sao vin bang tir sd gbe.

- Cac mau van bing; mau ban sao van bang tir s gde.

- Céc bién ban ban giao phéi bang, quyét dinh thay ddi thong tin hd tich, quyét dinh
thu héi, hity bo van bang va cac tai lidu ching minh lién quan.
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Diéu 4. Che do bao cdo vi¢e quin ly phéi va quan Iy viin biang

Theo quy dinh cua S¢ Gido duc va Dao tao. No6i dung bao céo: sé lugng phdi van
bing d4 cép, s6 lugng phdi van bing hong, sé lugng vin bing con lai trong nam.

CHUONG II

DANG KY CAP PHOI, TO CHUC XU LY DU LIEU, IN PHOI BANG VA
BAO QUAN PHOI BANG

Pidu 5. Piing ky cap phdi bing va tb chire xit Iy dir lidu

1. S& Gido dye va Dao tao chju trach nhiém huéng dan in; quéan 1y, cdp sb hidu bang
t6t nghiép trung hoc phd thong, sé hiéu chimg chi cia hé théng gido dyc quéc dan cho cac
co s& gido duc, co sé hoat ddng gido duc nghé nghiép va cac co quan cép vin bang, chimg
chi thude pham vi quan Iy; quan 1y viée thiét ké, phé duyét mau ching chi so cip déi véi
co s& tham gia hoat dong gido duc nghé nghiép quy dinh tai diém a khoan 3 Didu 7 Luét sb
124/2025/QH15 thude pham vi quan ly.

2. Thi trudng don vi xdy dung kiém tra ra sodt dif lidu tir vién chire cdng nghé thong
tin, ngudi phu trach céng tac tuyén sinh THPT va ngudi dugce cdp bing THPT dé théng
nhat dit liéu va dang ky phéi bing theo quy dinh cia S& Gido dyc va Pao tao.

3. Sau khi nhén phéi bing tir S& GDDT, don vi tién hanh 1ap bién ban ban giao theo
phan cdng ctia Higu trudng va ngudi nhan ban giao 1ap hd so giai quyét cong viée va luu
bién ban theo quy dinh.

Piéu 6. Bao quin Phai vin bing

1. Chuén bj co s& vat chét va trang thiét b dé bao quan, luu giit

Khu vie bao quan, luu gilt phai dam bao trang thiét bi phong chdng chay néd, du dién
tich, chdng méi mét, mua tat... dap vmg cc yéu cu vé maéi trudng va an ninh.oé//
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Trang thiét bi bao quan phdi vin bang gom: (i, ban gh¢, may dic¢u hoa, quat thong
gio, chong am moc va chong céc sinh vit gy hai.

2. Phoi bing hong, in sai, chét lugng khéng bao dam hogc chua sir dung do thay doi
mau phoi thi thu trudng co quan ¢ thdm quyén cép van bang phai 1ap hoi dong xur ly, co
bién ban huy va duge bao cao co quan quan ly cap trén. Trong bién ban néu rd s6 lugng, sb
hiéu, loai van bing bi hty va Iy do huy, bién ban dugc luu trir trong hd so cip phat vin
bang.

3. Trudng hop phoi viin bang bi mat, don vi quan ly phéi vin bing c6 trach nhi¢ém
lap bién ban va thong bio ngay vdi co quan cdng an noi gan nhat, bdo cdo co quan quan ly
truc tiep bao cao s¢ GDDT.
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Pieu 7. Quy trinh in va Ky, déng dau viin bang, ching chi

Hoan thién cac khau chuan bi vé co so vét chat, dir liéu in va tién hanh in thu gidy
ngoai giong mau bang tot nghiép trude khi tién hanh in chinh thire.

Viée ky, dong dau 1én vin bing, chimg chi thuc hién theo quy dinh phap Iudt vé cong
tac vin thu. Viée ky so doi véi viin bing, chimg chi s6 thuc hién theo quy dinh phap luét vé
giao dich dién tu.

Trudng hop cip pho ky vin bing, ching chi, ban sao tIr s6 goc cap van bang, ching
chi va cdc vin ban lién quan thi thyc hién nhu cap pho ky thay cap truong.

CHUONG III
QUY TRINH CAP PHAT, CHINH SUA, THU HOI VA CAP BAN SAO
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Piéu 8. Tham quyén, Co sé xac thue thong tin, cong bo cong khai thong tin ve
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cap vin bang, chitng chi trén cong thong tin dién twr

1. Nha truong chiu trach nhiém [dp danh sach, hoan thi¢n ho so hoc sinh da dicu
kién tot nghiép bao cdo S¢ Gido duc va Dao tao phé duyét cong nhin va thuc hién vige tiép
nhéan phéi bang, t chirc cip phat bing tot nghiép THPT cho ngudi hoc theo ding quy dinh
phan cap.

2. Co so dit 1iéu xéc thuc: Moi thong tin ghi trén van bang, chiing chi hodc dung lam
cin ot giai quyét thu tuc lién quan phai dugc trich xuat truc ticp tr Co ¢ dit liGu quoc gia
vé& dan cu. Truong hop khong thé truy cdp hodic chua dong bg dit lidu, thong tin s€ can cur
vio gidly khai sinh va the cin cude cong dén con thoi han st dung hop phdp cua ngudi hoc.
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Pieu 9. Thoi han ciap phat van bang, chirng chi

I. Pbi v6i vin bang s6: Hoan thanh vi¢e cép nhét dit liéu va cap phat trong vong 05
ngay lam viée ké ti ngdy S¢ Gido dyc va Dao tao ban hanh quyét dinh céng nhan tot nghi¢p

chinh thure. Oéf/



2. Dbi véi van bing gidy: To chire c¢ip phat truc tidp cho ngudi hoe trong vong 30
ngay ké tir ngay nhan duoc phdi bing va quyét dinh céng nhan tét nghiép tir S Gido duc
va Pao tao.

3. Trong thai gian ché cip phat van bang chinh thire, nha trudng ¢ trach nhiém cip
Gidy chitng nhén t6t nghiép tam thoi cho hoe sinh ¢é nhu ciu dé kip thai phuc vu ¢ong tac
tuyén sinh, hoc tip hodic lam viéc.
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Dieu 10. So6 goc va Phu luc so goc

1. 86 gbe cAp van bing: Phai duge 1ap o rang, ghi chinh xdc cac théng tin chung
(khéa thi, s6 quyét dinh céng nhén), théng tin nhén dién van bing (s6 hiéu, s6 vao sb gbe)
va thong tin chi tiét clia ngudi hoc. $6 gdc phai dwoe danh sb trang, dong déu giap lai va
ky x4c nhan ctia Hiéu trudng, tuyét dbi khong duge tiy xoa.

2. Phy luc s6 gbe: Puoc 18p va dinh kém ngay sau trang sb gbc tuong tmg khi ¢6 cac
nghiép vu phat sinh nhu ¢ip lai, chinh stra théng tin hozc thu hdi, hily bd van bing. Phu luc
s6 gbe 1a thanh phan khong thé tach roi cia sb gbe.

3. D6i véi hé thong vin bing sb, bd phan vin thu phai 14p s6 goc dién tr bao mét,
dong thoi in ra 01 ban gidy c6 chit ky va dong déu trye tiép cia ngudi co thdm quyén dé
[y trit song song vinh vién.

Pitu 11. Cép lai viin biing, chitng chi

1. Trudng hep ap dung: Chi thyre hién cép lai ban chinh van bing, chimng chi khi
ngudi hoe phét hién thong tin in trén vin biing bi sai s6t do 15i k§ thudt hoac 18i nghiép vu
clia co quan cap phat.

2. Thu tuc thyc hién: Ngudi hoc nép Phiéu dé nghi cép lai (theo mau quy dinh) kém
theo ban chinh van bing bj 181 va hd so minh chimg truc tiép hodc qua cong dich vu cong
truc tuyén. Thai han giai quyét khong qua 03 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan du hd so hop
1é.

3. Hinh thitc vin bang cép lai: Sir dung phdi mau hién hanh tai thdi diém cAp lai, in
r& dong chit “CAP LAI” ngay phia duéi tén van bang. Ngay ky duyét & ngay thuc t& thyc
hién cdp lai. Pong thoi cdp nhit théng tin vao phu luc sd géc.

Pidu 12. Chinh siva ndi dung van bing, chimg chi

1. Céc trudng hop duge chinh sira: Ngusi hoc duge co quan ¢o thdm quyén quyét

dinh thay déi hoiic cai chinh h tich; xéc dinh lai dén tdc, gi6i tinh; bd sung hodic didu chinh

théng tin hd tich; ding ky lai khai sinh hodc théng tin ban ddu do ngudi hoe cung cép bj sai
1&ch so véi hd so gbe dd duge dinh chinh. M
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2. Ho so va quy trinh: Ngudi hoc ndp Phiéu dé nghi chinh sira, vin bang ban chinh,
ban sao hgp phap quyét dinh thay déi hd tich/trich luc ho tich lién quan. Thoi han ban hanh
quyét dinh chinh stra la 03 ngay lam vice.

3. Phuong thire thuc hién: Co quan ¢6 tham quyen ban hanh Quyét dinh chinh sura
ndi dung viin bing, chirng chi (tuyét doi khdng tay xoa hay vict de lén viin bang cli). Nguoi
hoc st dung vin bang goc kém theo Quyét dinh chinh stra nay trong tat ca cac giao dich
hanh chinh.
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Piéu 13. Thu hoi va hiy bé van bang, ching chi

1. Céc truong hop bit budce thu hoi, hiy bo:

= Ngudi hoecdhanh vi-gian tntrong tuycn-sinh;-hoe tép; thi-ctr-hode lam-gia-ho-so
minh chiing dé dugc cong nhén tot nghiép.

- Vin bang cip cho ngudi khong du diéu kién theo quy ché chuyén mon.

- Vin bing do nguoi khong ¢ tham quyén ky va cdp phat.

- Van bang bi tay xo6a, stra chita ndi dung lam sai I¢ch ban chat thong tin.

- Nguoi duge cap bang cho ngudi khac mugn hodc st dung trdi phap luat.

2. Quy trinh xtr 1y: Nguoi ¢6 tham quyén ban hanh Quyét dinh thu hoi, huy bo van
biang cong khai trén cong thong tin dién tir ciia don vi, gri van ban thdng bao cho nguoi vi
pham, co quan cong an va cdc to chic lién quan. Nguoi bi thu hoi ¢ trach nhiém ndp lai
vin bing gidy trong thdi han 30 ngay ke tir ngay nhéin thong bao.
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Dieu 14. Cip bin sao vian bang tir so goc

1. Bdi tugng cd quyén yéu cau: Nguoi duge cap ban chinh vin bang; nguoi dai dién
theo phap luat hodc duge uy quyén hop phap; cha, mg, con, v, chong, anh chi em rudt
hodic ngudi thira ké hgp phéap (trong trudng hgp ngudi duge cap ban chinh da chet).

2. Thoi han giai quyét: Ticp nhén va tra két qua ngay trong ngay lam vi¢c hodc ngay
lam viéce tiép theo (néu tiép nhan ho so sau 15 gitr 00 phat). Do6i véi cac yéu cau so lugng
I¢n hodc thong tin can xac minh phire tap, thoi han ¢6 thé kéo dai nhung khong qua 02 ngay
lam viéc.

3. Quan ly cong tac cap ban sao: Nha trudng ldp So6 cap ban sao riéng bigt, cac so
thir tu cip ban sao phai lién tuc tr nho dén 16n theo nam duong lich (bét dau tir ngay 01/01

r
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va khoa so vao ngay 31/12 hang nidm). S6 cdp ban sao dugc luu trir vinh vién.
CHUONG IV
QUYEN VA NGHIA VU CUA NGUOI PUQC CAP BANG
Piéu 15. Quyén cia nguoi duge cAp viin biing, chirng chi Ot}
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1. Bugc nhén van bang, chimg chi dung théi han quy dinh, bao dam cac thong tin
ca nhan duge in chinh xac, rd rang.

2. C6 quyén yéu ciu nha trudng va co quan quan 1y hudng dan tha tyc chinh sia
théng tin, cép lai vin bang hodic cdp ban sao tir s6 gbe khi ¢6 nhu cu hop phép.

3. Puge quyén tu do tra clru, xac thure trang thai van bing clia minh trén hé thfmg co
s dit li€u cong khai cua nganh gido duc.

Piéu 16. Nghia vu ciia ngudi dwoce cp viin bing, chitng chi

1. Cé trach nhiém cung cip théng tin ca nhan ddy do, chinh xéac tuyét déi cho bo
phan quan 1y hd so; thue hién kiém tra dbi chiéu k¥ ludng théng tin trude khi ky nhin vao
s6 ghc.

2. Trudng hop khéng thé trye tiép dén nhén vin bing gidy, ngudi nhan thay bét bude
phai xuét trinh gidy Gy quyén c6 cong chirng/ching thuc hgp phap kém theo cén cude cong
dén ciia ¢4 hai bén.

3. Trach nhiém bao quan, gift gin vin bang gidy cén thén, khéng dioc tu ¥ sira chiva
cau triic, thy xéa thong tin hodc chuyén giao cho ngudi khéc str dung véi muc dich truc lgi.

4. Khi xay ra sy ¢6 mit mat vin bang gidy, ngudi hoe ¢é nghia vu trinh béo ngay
véi co quan cbng an noi gan nhét va théng béo bing vin ban cho nha truong dé kip thoi
ghi nhan trang thai trén hé théng quan 1¥.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 17. Céng khai thang tin viin bing, chiing chi

Nha trudng cé trach nhiém thiét 14p va duy tri chuyén muc cong khai théng tin trén
cong théng tin dién tir chinh thirc bao gdm: cic mau phéi vin bing, chimg chi hién hanh;
danh sach chi tiét hoc sinh duge cdp bing hang nim (bao gdm ho va tén, ngdy thang nam
cép viin bang); quy trinh thi tuc hanh chinh lién quan va dja chi link tra ctru co sé dit lidu.
Quy dinh nay khong ap dung d&i véi cac théng tin thudc danh muc bi mdt nha nude theo
quy dinh ctia phap luét.

Diéu 18. Hiéu Iy thi hianh va t6 chire thye hién
1. Quy ché nay c6 hiéu lyc 4p dung ndi bd ké tir ngdy ky ban hanh quyét dinh.

2. Ban Giam hiéu, vién chire, gido vién, nguoi lao ddng duge phan céng phu trach
theo tirng ¢ong viée va toan thé hoc sinh c¢6 trach nhiém quan triét, thye hién nghiém tic
cac diéu khoan quy dinh tai Quy ché nay. G{///
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3. Trong qua trinh 4p dung thue té, néu cac viin ban quy pham phap luét cta cAp trén
(B Gido duc va Pao tao, S¢ Gido duc va Dao tao) ¢ sy thay ddi, diéu chinh, nha truong
s& ty dong cap nhat va thuc hién theo ding quy dinh phép ludt hi¢n hanh tdi cao. Y



MAU PHIEU PE NGHI
(Kém theo Théng tw s6 10/2026/TT-BGDBT ngay 26 thang 02 nam 2026 ciia

Bo trirong Bo Gido duc va DPao tao)

PHIEU PE NGHI
Cép ban sao tir sb goc/ cap lai / chinh sira ndi dung vin bing, chitng chi
K1l ol neensmumpmesnirstanasassm (D
0= argi T L IR BRI e ST DU e PR S e
Sinh DElYs oo enmsmerosam someEoE T B SRR SRR LR 5 45 4
S6 dinh danh €A NNAN: cv.veveeeeeeeeeeeeeee oo,

Da dugce Cép (tén vin bang, ching chi)®

D cap®

SS hidu/hodc s6 v 56 280¢ @ oo

Dé nghi: Cap® ... ban sao tir s6 gde o Cép lai o Chinh sira ndi dung o

Ghi rd ly do cdp lai / ndi dung d& nghj chinh stra ©: ...,

.....................................................................................................

................................................................................................

ORI THEILBONE s s kedsirnsse o ot o oo b e s sk
S& dién thoai, E-mail, dia chi HEn h&®: ...t
......... o BOAW oueves THARG v iri BOAM uvsiniins
NGUOI PE NGHI
(chit ky, ho va tén)
Ghi chu:

(1) Tén co quan giai quyét thi tuc hanh chinh.
(2) Ghi 6 tén vian bang. Vi du: Béng t6t nghiép phd thong co s&

(3) Tén co quan da cdp van bang, chimg chi. Vi du: Phong Gido dyuc huyén Huéng Hoa,
tinh Quang Tri.

(4) Ghi day du sb hiéu hodc s6 vao sd gbe cip vin bing, ching chi: Vi du: T036415XX
(5) Ghi sd luong ban sao dé nghi cp.

(6) Ghi 18 1y do cdp lai /noi dung dé nghi chinh sira. Vi dy: Ho tén sai so véi gidy khai sinh
/ Stra ngay thang nam sinh tr “07/01/1990” thanh “01/7/1990”,

(7) Liét ké ho so kem theo hodc gin dudng dén trich xudt thong tin tir co sé diy liéu cia co
quan ¢o6 tham quyén dé giai quyét thu tuc hanh chinh néu thyc hién dich vu cong truc tuyén.
(8) Thong tin dé co quan ¢6 tham quyén tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh hodc lién
hé.
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